CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI STRUNGA

JUDETUL IASI
ANEXA
| la Hotararea nr. 11/06.04.2012 a Consiliului local al comunei Strunga privind
REGULAMENTUL

de organizare si functionare al aparatului
de specialitate al Primarului comunei Strunga , judetul Iasi

ik Administratia publica are ca obiect realizarea valorilor care exprima interesele
~ statului sau ale unei comunititi distincte, recunoscuti ca atare de catre stat, valori care
~ sunt exprimate in actele elaborate de puterea legiuitoare. Administratia publici in
~ unitdtile administrativ-teritoriale se organizeazi si functioneazi in temeiul principiilor
descentralizarii, autonomiei locale, deconcentrarii serviciilor publice, eligibilitatii
autoritatilor administratiei publice locale, legalititii si al consultirii cetdtenilor in
solutionarea problemelor locale de interes deosebit.

DISPOZITII GENERALE

iectivul activititii sale 1l constituie solutionarea problemelor curente ale
ii locale i ducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Local al comunei
Jidetul Tasi si a dispozitiilor Primarului comunei.

':_ - (1) Primarul comunei este seful administratiei publice locale si
" d¢ buna functionare a aparatului de specialitate si reprezinti comuna in
 Persoanele fizice sau juridice din tard si striindtate, precum si in Justitie, In
€U prevederile Legii nr. 215/2001 privind administratia publica locali,
Y modificarile g completarile ulterioare.

arul, viceprimarul §i secretarul comunei coordoneazi activititile de la
lui de specialitate, conform hotararii consiliului local de aprobare a

(1) Aparatul de specialitate al primarului este format din functionari
Ohal contractya].



(2) Structura organizatoricj a Primariei comunei Strunga , judetul Iasi, conform

organigramei aprobati prin Hotirarea Consiliului local nr. 11/2010, se prezinta dupa
cum urmeaza: :
- Primarul comune; ;
t - Viceprimarul comune;j ;
- Secretarul comunei ;
- Aparatul de specialitate al primaruluj :
- Compartiment auditor ;
- Compartiment juridic ;
- Compartiment contabilitate ;
- Compartiment urbanism , administrarea domeniului public si privat :
- Compartiment stare civila ;
- Compartiment asistent3 sociali ;
- Compartiment agricol ;
- Compartiment administrativ » paza, intretinere ;
- Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta ;
- Biblioteca .

Art.4. - (1) Primarul conduce activitatea Primaériei comunei Strunga si a
nstitutiilor publice de interes local aflate sub autoritatea consiliului local, cu sprijinul
Viceprimarului si al secretarului.
(2) Viceprimarul indeplineste atributiile delegate prin act administrativ de
primarul comunei si asigurd coordonarea compartimentelor subordonate conform
Bfganigramei institutiei.
. ArtS. - (1) Secretarul indeplineste atributiile previizute in Legea nr. 215/2001
Fivind administratia publica locald, republicati, cu modificirile si completirile

tioare, coordoneazi activitatea compartimentelor subordonate, indeplineste
Tl gestionare a resurselor umane la nivelu] institutiei, asigura liberul acces Ia
Ormatiile de interes public si transparenta decizionals in administratia publici.
- (2) Principalele atributii ale secretaruluj comunei sunt:
|~ avizeazd pentru legalitate, dispozitiile primarului si contrasemneazi pentru
Mlitate hotirarile consiliului local;
.~ Participa la sedintele consiliului local;
. " asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
#$i primar:

. Organizeazi arhiva si evidenta statistici a hotirarilor consiliului local i a
Vzitiilor primarului;
_ asigury transparenta si comunicarea catre autoritétile, institutiile publice si
"0ele interesate 3 actelor administrative in conditiile Legii nr. 544/2001;
"~ ASiguri procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de

t, comunics ordinea de z, intocmeste procesul verbal al sedintelor de consiliy
%473 hotararile consiliului local;




upuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de

- pregiteste lucrdrile s
specialitate ale acestuia;

- colaboreazi cu initiatorii proiectelor de hotarari/dispozitii cirora le sesizeazi
omisiunile ori lipsa unor avize ce conditioneazi adoptarea actului ;

- asigurd liberul acces la informatiile de interes public ;

- gestioneaza resursele umane la nively] institutiei(recrutari, promoviri, dosare
profesionale, fise de post, rapoarte de evaluare, planuri de formare profesionals etc).

- coordoneazi activitatea compartimentelor : stare civils, asistentd sociali,
juridic, agricol si situatii urgenta.

Art.6. - (1) Primarul comunei va putea stabili si alte atributii decat cele
prevdzute in prezentul regulament sau sarcini ce decurg din acte normative noy
| adoptate. Atributiile vor fi cuprinse detaliat in fisa postului pentru fiecare salariat al
| primériei.
- (2) Fisa postului poate suferi modificéri, in sensul ci se pot pune in sarcina unui
 salariat atributii suplimentare, numai cu acordul acestuia. Acordul salariatului nu este
necesar, cand suplimentarea atributiilor survine urmare a modificdrilor legislative

‘ﬁ_tervenite intr-un domeniu deja reglementat.

1. Compartimentul contabilitate

~ Art.7. - (1) In cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Strunga
tatile de buget-prognoze, financiar-contabild, impozite si taxe, sunt efectuate de
4 functionari publici care exerciti atributiile specifice contabilului, casierului,

fntului fiscal si contabilului operator rol.
- (2) Principalele atributii ale functionarilor

prezentul Regulament, sunt urmatoarele:
‘9tmesc documentele justificative pentru orice operatie care afecteazi patrimoniul

publici mentionati la art. 7 alin. (H)

streazi in contabilitate operatiile patrimoniale;

lesc bilantul contabil;
controlul asupra operatiunilor patrimoniale efectuate;
¥azi, publici si pastreazi informatiile cu privire la situatia patrimoniului sia

I obtinute de unitate.
e8atura permanenta cu Trezoreria pentru ordonantarea cheltuielilor;
gCstionarea patrimoniului Primiriei in conformitate cu prevederile legale in

4 51 conduce evidenta contabild privind efectuarea cheltuielilor prevazute
Vde venituri si cheltuieli, a valorilor materiale, bunurilor de inventar,
binegt, 5 decontirilor cu debitorii si creditorii;

‘“‘eﬂt.ralizeazé darile de seam3 ale institutiilor subordonate ;

= CVidenta g4 antiilor de gestiune pentru salariatii Primiriei, precum si
b relor P0§tal¥ necesare bunei desfasurari a activitétii Primiriei;



- realizeazi evidenta tuturor ajutoarelor financiare acordate conform legislatiei in
vigoare;

- verificd gestiunea magaziei si a casieriej lunar, privind: numerarul existent, timbrele
si mandatele postale, materialele eXistente in magazie;

i _ tin evidenta imprimatelor cu regim special (B.C.F.- chitantiere, cecuri, foi de
varsdmant);

operatiunile contabile ce se impun, nregistrand minusurile si plusurile de inventar:

- propune mésuri de casare, imputare, etc.;

- controleazd activitatea de elaborare. a necesarului de credite bugetare pentru
- institutiile publice subordonate ;

- elaboreazi si Supune aprobérii Consiliului Local proiectul bugetului de venituri si
~ cheltuieli al Primariei comuneij Strunga , in baza notei de fundamentare intocmits de
* ordonatorul principal de crdite bugetare ;

- intocmesc periodic situatia executiei bugetare si urmdreste incadrarea acesteia in
limitele de cheltuieli aprobate prin bugetul de venituri si cheltuieli ;

- intocmeste si prezinti Consiligluj Local contul anual de executie al bugetului;

= completeazi ordonantarile de plats privind disponibilul din conty] de angajamente
bugetare si raspunde de datele inscrise;

 stabileste necesarul de credite bugetare pentru Primiria Strunga  si institutiile

a calcule privind variante proprii ale nivelului cheltuielilor si evolutiile
Ia in perpectivi, pentru actiunile finantate din bugetul local ;

iv a veniturilor proprii in vederea repartizirii sumelor defalcate din impozitul pe
ttconform prevederilor legii ;

Mmesc in colaborare cy personalul responsabil de achizitiile publice Ia nively]
ftiei, dupi aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli, lista de investitii pe
Hatori si surse de finantare si o prezinta spre aprobare Consiliului Local ;

L _dupé aprobarea cheltuielilor definitive, defalcarea acestora pentru activitatea
4 Pentru institutiile subordonate si transmite citre aceste sumele aprobate,
31 coreleazi repartizarea pe trimestre propuse de institutiile respective prin
Sle venituri si cheltuiel; ;

4 §i analizeazy legalitatea, necesitatea $i oportunitatea solicitdrilor de
'€ a bugetulyj propriu al Consiliului Local, a bugetelor institutiilor
4 i vederey elaborarii propunerilor ce se Suspun aprobérii Consiliuluj

OdiF contul de executie al Consiliului Local de la Trezoreria Targu Frumos,
" Veniturile existente astfel incat si poati fi efectuate cheltuielile bugetare si



efectueaza punctaje cu Directia Generals a F inantelor Publice Iasi si Trezoreria Targu

Frumos privind executia bugetului ; ‘

- intocmesc ori de cite ori este nevoic deschiderea de credite bugetare, dispozitiile

bugetare, ordinele de plati citrte ordonatoruyl principal de credite bugetare, urmireste

| incadrarea lor in buget si depune documentele de Trezorerie ;

- redacteaza solicitéiri, in conformitate cu prevderile legale in materie, citre Consiliul

Judetean si alte organisme centrale pentru suplimentarea bugetului local, in vederea

asigurarii finantdrii anumitor activitati ;

- efectueazd calcule estimative pentru toate cheltuielile consiliului local, in cazul in

care a cagtigat proiecte cu finantare nerambursabild, in vederea contractirii de

imprumuturi la banci comerciale pentru asigurarea fondurilor necesare realizirii de
investitii ;

- intocmesc ordine de platd pentru platd contributiilor la bugetul de stat, bugetul

. asigurarilor sociale, bugetul asiguririlor sociale de sinitate precum si a altor retineri

~ din statul de plati;

. - intocmesc dari de seami statistice:

- centralizeaz dirile de seami statistice pentru institutiile publice aflate in subordinea

Primariei §i le inainteazi organelor superioare;

- urmaresc incasarea impozitelor si taxelor si a altor creante bugetare;

- efectueazi prin casierie operatii de incasari si plati pe baza documentelor aprobate si

puse controlului financiar preventiv;

tin evidenta retinerilor: rate, CEC, rate imobiliare, popriri chirii, garantii;

ocmesc ordonantérile de plati privind drepturile salariale;

gurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru platile efectuate din bugetul

ritatilor executive (alimentarea cu mijloace banesti, pliti reprezentind cheltuieli

getul propriu), eliberari de valori materiale si pentru alte operatiuni specifice;

anizeaza si asiguri drepturile de acces la diferite nivele pentru aplicatia de

ite §i taxe locale;

lizeazs, indrumai si urmdreste: primirea, verificarea, operarea in baza de date si

Iea declaratiilor de impunere pentru impozite si taxe locale;

nd de intocmirea si realizarea programului de control fiscal privind impozitele si

cale;

in conditiile legii masuri pentru solutionarea obiectiunilor si contestatiilor
. @ actelor de control §i de impunere, care au ca obiect constatarea si stabilirea

lor si taxelor locale, a accesoriilor acestora .

£az4 activitatea de eliberare a certificatelor fiscale privind impozitele si taxele

a fillpi fiecare termen de platd, pe baza evidentei analitice, lista debitorilor
fizice g juridice, care inregistreazi restante la plata impozitelor si taxelor
NCepe procedura de recuperare a creantelor bugetare in conformitate cu
€ legale;

¥ AVizeazs efectuarea compensdrilor si restituirilor de impozite gi taxe;



suplimentare la bugetul local, inclusiv prin masuri de executare siliti g unititilor si
persoanelor care nu-si achiti in termen obligatiile fiscale ;

- raspunde de colectarea veniturilor bugetului local in temeijul titlurilor de creante sau a
titlurilor executorii in termeny] legal;

- organizeaz3 arhivarea si pastrarea dosarelor fiscale si celorlalte documente referitoare
la depunerea si incasarea debitelor;

. participd la sedintele comisiilor de specialitate ale consiliuluj local, prezentand

. situatiile cerute de membrij acestora;
- prezinti rapoarte despre activitatea desfisurati solicitate de Primar, Consiliul Local,
- Administratia Financiar3, Institutia Prefectului J udetului Tasi, Consiliul Judetean Iasi;
- intocmesc referate de specialitate si colaboreazi cy Juristul institutiei $1 cu secretarul
ce i, in vederea elaboririi proiectelor de dispozitii ale Primaruluj si proiectelor de
e Consiliylui Local, specifice domeniului de activitate;

torizeaza investitiile derulate la njvelu] unitatii administrativ-teritoriae ;
1€ constituirea comisiilor de receptie a obiectivelor de investitij ;
®aza cu toate compartimentele Primriei, precum si cu institutiile din

acest compartiment functionarul public cy atributii specifice casieruluj
L Ste si atribytijje pe linie de achizitii publice .

) pontractelor de achizitii publice,
'lnCIpalele atributii pe achizitii publice sunt urmitoarele:




- intocmeste anual programul privind achizitiile publice, prin centralizarea datelor Ia
nivelul institutiei si il supune spre aprobare Primarului comunei, cu avizul contabilului
institutiei ;

- supune spre aprobare Primarului comunei modificirile sau completérile ulterioare ale
Programului anual al achizitiilor publice, cu avizul contabilului din aparatul de
specialitate ;

- intocmeste documentatia de atribuire (caiete de sarcini) pentru achizitiile publice de
servicii, produse si lucrari ;

- estimeaza valoarea contractului de achizitie publici si selecteaza procedura ce va fi
aplicatd pentru atribuirea acestuia (licitatie deschisa, licitatie restransd, negociere
~ competitiva, negociere cu o singura sursa, cerere de oferta, concurs de solutii);

" - lansarea anunturilor in SEAP cu respectarea termenelor previzute de lege;

e participa la licitatiile organizate de Consiliul Local Strunga pentru lucriri, produse si
~ servicii respectand Intocmai legislatia in vigoare ;

J -_monitorizeazé contractele de achizitii publice, ale Consiliului Local, ale serviciilor
publice, institutiilor aflate sub autoritatea Consiliului Local si fac raportirile previzute
de legilatia privind achizitiile publice ;

- transmite comunicérile privind rezultatul aplicdrii procedurii aplicate si rdspunsurile
la clarificarile solicitate de ofertanti;

aplicd procedurile specifice pentru atribuirea contractului de achizitie publica,
€spectdnd principiile: libera concurenta, eficienta utilizarii fondurilor publice,
nsparenta, tratamentul egal si confidentialitatea;

laboreazd contractul de achizitie publici si urmdreste perfectarea acestuia in

, care
ne toate documentele previzute de legislatia in materie;

de de legalitatea achizitiilor publice la nivelul institutiei;
este rapoartele anuale cu privire la procedurile de achizitii publice desfasurate
Institutiei si le comunica autorititilor competente in termenele impuse de

AWibutii cu privire la achizitiile publice stabilite de citre Primarul comune;.

2. Auditul Public Intern

. - ) In cadrul aparatului de specialitate al Primarului comune; Strunga
u pr}vire la audit publi¢ intern este efectuatd de catre un auditor.

_tiV_lt&_ltea este organizati si condusd in conformitate cu prevederile Legii
Privind aydity] public intern, cu modificarile si completdrile ulterioare si
: 010.gice specifice privind exercitarea auditului public intern aprobate de
Unej Strunga , avizate de Directia Generald a Finantelor Publice a
d ®laborate i bayaq Normelor generale privind auditul public intern,

S ] Ly o)



(3) Activitatea de audit public intern este organizatd si functioneazi in
subordinea directd a Primarului comunei Strunga , in dubli calitate de conducitor al
institutiei publice si de ordonator principal de credite, exercitind o functie distincta si
independentd de celelalte activitati aflate in structura aparatului de specialitate.

(4) Auditul public intern se exercitd atat asupra tuturor activititilor desfasurate
in cadrul Consiliului Local si in institutiile subordonate, care nu au organizat audit
intern, cét si asupra entititilor publice nesubordonate Consiliului Local, care utilizeazi
fonduri publice repartizate de Consiliul Local Strunga , avand rolul de a da asigurare si
consiliere conducerii acestora pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor
publice, in scopul perfectionarii activititii institutiei publice auditate.

(5) Activitatea de audit public intern se desfisoard pe baza planului anual de
audit public intern aprobat de Primarul comunei si prin aprobarea de misiuni de audit
ad-hoc, in conditiile art. 14, alin. (3) din Legea nr. 672/2002. La selectarea misiunilor
~ de audit cuprinse in plan, se au in vedere elemente de fundamentare privind riscul
~ specific structurii auditate, criterii- semnal de naturi si releve situatii negative,
informatii si indicii detinute sau obtinute cu privire la disfunctionalititi sau abateri,
respectarea periodicitatii in auditare.

__ (6) Principalele atributii ale personalului mentionat la art. 8, alin. (1) din

“prezentul Regulament, sunt urmatoarele:

. - elaboreazi Normele metodologice specifice privind exercitarea auditului

I_:_)lic intern, pe care le supune aprobarii Primarului comunei si avizirii acestora de

dire Directia Generald a Finantelor Publice a judetului lasi, in concordantd cu

ormele generale privind auditul public intern.

. - claboreazd proiectul anual al planului de audit pe care il supune aprobrii

imarului comunei.

- - efectueazi activitdti de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de

ement financiar si de control ale entitatii publice sunt transparente si sunt

ne cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienti si eficacitate.

- efectueazd misiuni de audit public intern, in principiu,  asupra tuturor

Hatilor desfisurate de citre entitatea publicd cu privire la formarea si utilizarea

- @':_101' publice, precum si la administrarea patrimoniului public.

uditarea, cel putin o dati la 3 ani, fird a se limita la aceasta, a urmdtoarelor
operatiuni:

deschiderea gi repartizarea creditelor bugetare;

gajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii

clusiv din fondurile comunitare;

-~

atile asumate’ prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile

aNzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul
unei;

3

fiCesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al comunei;
Stituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
“€anta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;



g) alocarea creditelor bugetare;

h) sistemul contabi] si fiabilitatea acestuia;

1) sistemul de luare a deciziilor;
J) sistemul de conducere §i de contro] ;

k) sistemele informatice,

- consiliazi conducerea entititii publice auditate in privinta administrarij
ilor si cheltuielilor publice, precum si asupra integrititij patrimoniului public;
- émite opinii i fecomandari fezabile, economice si cu efect practic si previzibil,
in vederea Imbunatitirii activit i

- asigurd urmirireg implementrij recomanddrilor ficute cy ocazia auditirii de

cdtre conducerea entititii publice auditate ;
. - informeazs Directia Generaly 5 Finantelor Publice a judetului Iasi prin
* intermediul functionarulyj cu atributiile specifice contabilului din cadpy] aparatului de
' specialitate al Primarulyj despre recomandirile neinsusite de citre conducatory]

entitdtii publice auditate si consecintele neimplementarii acestora p
o .

data Solicitaty,
Oda!;é, auditoru] intern poate efectua la aceste Persoane fizjce gj Juridice
- TeVerificar financiare si contabije legate de activitatile de control intern |



IO

care acestea au fost supuse, care vor fi utilizate pentru constatarea legalitatii si a

regularititii respective.

3. Compartimentul juridic

Art.10. - (1) In cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunej Strunga
activititile cu caracter Juridic, conform structurii organizatorice se exerciti de un
consilier juridic, cu statut de functionar public.,

(2) Principalele atributii ale consilierului juridic, sunt:

- reprezintd si sustine interesele institutiei in fata instantelor judecitoresti, a
autoritatilor Jurisdictionale de la Curtea de Conturi, a organelor de urmirire si cercetare
penald, cat si in fata notatilor publici;

: - formuleazi ac!:i?ni, intdmpinari, apeluri, interogatorii, recursuri, cereri de
| revizuire, contestatii in anulare;

i - formuleazi plangeri penale in numele
rimariei si Consiliului Local ;

’ - legalizeazi si investe
definitive i irevocabile;

\ - transmit titlurile executorii (hotarari judecitoresti) citre organele de
Specialitate in vederea executirii silite;

" - inainteazi citre instanta de judecats, Spre competenta solutionare, plangerile
mulate impotriva proceselor verbale de contraventie;

_ - la solicitarea instantelor Judecitoresti, asiguri realizarea procedurii previzuti
# Decretul nr. 32/1954 cu privire la declararea disparitiei persoanei, respectiv cu

ivire la declararea mortii prezumate;
~ - tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecitoresti si a termenelor

$i pentru sustinerea intereselor legale ale

ste cu formuld executorie hotirarile Judecitoresti

- - tine evidenta citatiilor emise de instantele judecatoresti si registrul cauzelor;
- - formuleaz3 in termen raspunsuri scrise la sesizirile cetatenilor in legituri cu
dlile aflate pe rolul instantelor judecitoresti;
- asiguri realizarea bibliotecii juridice;
.~ colaboreazi cu toate compartimentele Primariei pe probleme specifice
desfasurate;
= Colaboreazi cy alte organe si autoritati ;
;. ©0ordoneazi din punct de vedere juridic, activitatea de aplicare a Legii nr.
* 1a legilor privind fondul funciar;
P YMarirea §i recuperarea sumelor datorate bugetului local;
- AVizeazd pentry legalitate contractele de concesiune, inchiriere, achizitii
<
Udiazj gi Prelucreaza legislatia nou-aparuta impreuna functionarii din cadrul

© Specialitate, 13 solicitarea acestora;
muleazy 1n termen legal rispunsuri scrise citre petenti, pentru petitiile



 E—

- participa la licitatiile publice organizate de institutie.
4. Compartimentul urbanism » administrarea domeniului public si privat

Art.11. - (1) In cadrul aparatului de specialitate al Primarului comune Strunga ,
activitatile de urbanism gi amenajarea teritoriului, sunt efectuate de catre un functionar
public care exerciti atributiile specifice arhitectului-sef. Pana la angajarea unui
functionar aceste atributii sunt efectuate de cétre viceprimarul comune; .

(2) Principalele atributii

pe acest domeniu , sunt urmitoarele:

- organizeazi banca de date privind urbanismul g amenajarea teritoriului si
L. asigurd gestionarea acesteia(cadrul natural, refeaua  de localitati, populatia,
~ infrastructura, potentialul economic, protectia si conservarea mediului natural si
' construit, factori de risc natural si tehnologic etc.);

3 - participd cu materiale specifice urbanismului si amenajirii teritoriului, Ia
elaborarea strategiei de dezvoltare. socio-economici, a studiilor de prognoza privind
“Zonificarea teritoriala a comunei Strunga;

- urmareste implementarea prevederilor planurilor de urbanism $i amenajarea
ritoriului de citre toti operatorii implicati in sfera de interes respectivd (amplasare,
plolectare, executie etc.);

- pregateste cadrul pentru informatizarea activititilor privind urbanismul si
Henajarea teritoriului;

te
LS

limitarea zonelor protejate si expuse la riscuri naturale; intocmeste documentele care
aza proiectelor de Hotirari de Consiliu pentru delimitarea zonelor protejate si
Wse la riscuri naturale; realizeazi demersurile pentru instituirea zonelor de protectie

alorilor de patrimoniu cultural ; N
= gestioneazi Planul Urbanistic General (P.U.G.) al comunei Strunga , judetul

SZbatere gj aprobare consiliului local ;
elaboreazy $i asiguri prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice la
& Planuri Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliy (P.U.D);
a rezolvarea reclamatiilor si a sesizirilor persoanelor fizice sau
Sritoare Ja domeniul de activitate ; "
&Urd legitura cu serviciile ce au atributii in domeniul urbanismuly; si |
Critoriuluj;
Urd pastrarea $i conservarea in sigurantd a copiilor dupa documentele si
€ constituie sistemul de evidentd a datelor urbane pe teritoriul
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- identifica posibilititi si avanseazs propuneri pentru dezvoltarea urbanistici a
comunei;
- urmareste realizarea lucririlor de constructii autorizate, verifici in teren
declaratia de incepere a lucrarilor, asigurand reprezentare la receptia finalizirii
' lucrérilor respective ;
f - participd la sedintele Consiliulyj Local, la Comisia de Urbanism si asigura
informatiile solicitate ; '
- intocmeste si prezinti materiale, rapoarte referitoare la activitatea desfasurati;
- colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul institutiei, implicate in
activitatea de urbanism ; '
- emite in baza prevederilor legale in vigoare certificate de urbanism, autorizatii
de construire, avize (panouri publicitare mobile-pliante, bannere, panouri montate pe
4} vehicule special montate, grafici cu autocolante pe geam-vitrine peste 1 mp), pentry
firme si reclame publicitare pe raza comunei ;
- executd in permanenti controale privind respectarea disciplinei in constructij ;
- controleazi respectarea normelor privind autorizarea constructiilor;
- actioneazi pentru prevenirea cazurilor de indisciplind in constructii prin
rertizarea cetitenilor care intentioneaza si execute lucriri firi obtinerea prealabili a
avizelor si autorizatiilor de constructii;
- verificd §i ia misurile care se impun privind obligatiile santierelor de
onstructii in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
€Xecutarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare ;
- participd impreund cu alte organe specializate la verificarea amplasrii
ructiilor provizorii de pe domeniul public, ludnd masurile legale ce se impun
ends, desfiintare, demolare);
. - intocmeste somatii si procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau
lice care incalci prevederile legale privind disciplina in constructii, informand,
unde este cazul, Inspectoratul Judetean in Constructii;
= in colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea
hotararilor Jjudecitoresti definitive $i irevocabile investite cu titly executoriu,
" Cazurile de incilcrare a prevederilor Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
ii lucririlor de constructii, modificata si completati;

Urmdreste respectarea indeplinirii masurilor dispuse de executivul Primiriei

ihstantei de judecats cu privire la aducerea in starea initiala a terenuluj ;

nform prevederilor O.G. nr. 20/1994 cu modificirile si completirile

Primeste cererile proprietarilor care solicitd expertizarea tehnici a

lor si le tnainteaza Consiliului local;

'a{lzeazé compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicitd emiterea
de urbanism cy reglementdrile din documentatiile urbanistice, respectiv

lor Cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

Mulareq conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii

Ctarea investitiei:




- stabilirea, impreuni cu reprezentantii imputerniciti ai serviciilor deconcentrate
ale administratiei publice centrale, a avizelor si acordurilor legale strict necesare
autorizirii;

- verificarea existentei documentulyj de platd a taxei de eliberare a certificatulyj
de urbanism; ]

- redactarea si emiterea certificatului de urbanism;

- verificarea continutului documentatiei depuse, sub aspectul prezentirii tuturor
actelor necesare autorizarii;

- verificd n teren modul de respectare a prevederilor din documentatiile de
urbanism avizate si aprobate, intocmeste rapoarte de control pe care le comunici
primarului i consiliului local ;

- verifica in teren amplasamentele pentru care se solicitd certificat de urbanism
. in vederea obtinerii autorizatiei de construire pentru lucrdri ce se autorizeazs de citre
 Primar sau Consiliul Judetean ;

e - obtine, In numele investitorului, a avizelor si acordurilor cerute prin certificatul
de urbanism, necesare in vederea emiterii acordului unic;

- sintetizarea conditiilor din avizele $1 acordurile obtinute prin grija emitentulu,
in corelare cu proiectul de. autorizare a executiei lucririlor de ‘constructii si cu
conditiile din avizele si :iordurile obtinute in prealabil de solicitant;

- redactarea i prezentarea Spre semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare;

- analizeazi dosarele preliminare depuse de citre initiatori in vederea declansrii

tocedurii de expropriere pentru utilitate publica, asigura secretariatul comisiei de

- - participd la lucririle Comisiei de inventariere a terenurilor, cladirilor,
Istructiilor speciale, reparatiilor capitale si curente ;

colaboreazi cu Inspectoratul pentry Protectia Mediului 1a Intocmirea gj
a1 irea aplicarii masurilor de protectie a mediului in localititile comunei ;

| - organizeazi banca de date proprie privind autorizarea in constructii, asigur
harea acesteia si transmite periodic situatia centralizatj ;

- rezolva si raspuride in scris la sesizarile si audientele cetitenilor referitoare la

ale Consiliului Loca] specifice activititii;

 Colaboreazy primeste asistenta tehnici de Specialitate in domeniul
lui §i amenajdrii teritoriului, la amplasarea si executarea lucririlor de interes
Partea Consiljuluj udetean Iasi’

Utorizatiilor de construire, autorizatiilor de desfiintare si modul de péstrare
Or, conform Competentei privind autorizarea in constructii ;
tats, stabilegte gi sanctioneaza, pe baza de imputernicire, contraventiile in

~ €U prevederile legii. Intocmeste procese verbale de contraventie pentry
= Prevederi]oy legii in domeniul urbanismului si constructiilor;
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i - aduce la cunostintd trimestria] Consiliului Local, listele cu certificatele de
urbanism, autorizatiile de construire / desfiintare emise.

- verificd in teren sesizirile $i reclamatiile legate de aplicarea prevederilor Legii
nr. 50/1991 republicati, modificati si completats.

| - organizeaZi si tine la zi arhiva primara cu certificate de urbanism $i autorizatii

- urmadreste periodic evidenta privind durata de executie pentru lucririle

_ - Taporteaza periodic situatia emiterij certificatelor de urbanism $i autorizatiilor
de construire/desfiintare citre Inspectoratul Judetean in Constructii Tasi si Consiliul
Judetean lagi-Directia Arhitect-Sef,

- analizeazd §i rispunde Ia toate solicitdrile pe teme specifice activititii
desfasurate.

- indeplineste si alte sarcinj repartizate de Consiliul Local, primar, viceprimar
Sau secretarul comunei. ,

S. Compartimentul stare civilia

e 2t aplicarea corects a legilor, hotarérilor de guvern, a altor acte normative,
=T Prefectuly et ;



- tine evidenta si pastreazi registrele de stare civild (nastere, cédsdtorie, deces),
exemplaryl I si efectueazd mentiuni pe acestea conform comunicarilor primite de la cei
in drept ;

1 - elibereazi extrase de pe actele de nastere, de casatorie si de deces ce le au in
| pastrare la cererea instantelor judecatoresti, parchetului, politiei si notarilor publici ;

- intocmeste anual, pentru unitatea administrativ-teritorials, necesarul de registre
si de certificate de stare civild, precum si de cerneald neagrd speciald, pentru anul
urmator, pe care il comunici la Consiliul Judetean Iasi ;

- primeste registrele si certificatele de stare civild, precum si cerneali speciala,
asigurd primirea imprimatelor speciale ;

- urmeaza cursuri de instruire a ofiterilor de stare civila pentru perfectionarea
pregatirii profesionale a acestora. Programul de desfisurare a instructajelor se
intocmeste la inceputul fiecirui an, iar data si locul desfaguririi acestora se comunici
la Consiliul Judetean Iasi ;

- asigurd spatiile si amenajarile corespunzdtoare pentru conservarea si pistrarea

in conditii optime de securitate a documentelor de stare civila M

' - asigurd prezenta unui reprezentant la predarea-primirea gestiunii de stare
‘eivila, la schimbarea din functie a ofiterilor de stare civild sau cand, din diferite
motive, ofiterul de stare civili trebuie inlocuit pe o perioadd mai mare de 30 de
zile ;

2 - analizeazd in vederea avizirii cererile si documentatiile privind incuviintarea
€asdtoriilor cu dispensd de varst3 si grad de rudenie ;

- ridica $i pistreaza listele de coduri numerice precalculate (CNP) si asigura
'_""buirea, gestionarea i inscrierea codurilor in actele de stare civild ;

. - asigurd reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civili pierdute ori
istruse-partial sau total - dupd exemplarul existent, certificind exactitatea datelor
SCrise ;

- asigurd Inscrierea mentiunilor, in conditiile legii si ale Metodologiei, pe
diginea actelor de stare civila, aflate in pastrare ;

- elibereazi extrase de pe actele de stare civila la cererea autoritdtilor publice
1 §i dovezi privind inregistrarea unui act de stare civili la cererea persoanelor

- - colaboreazi cu unitétile sanitare si de protectie sociali impreuni cu Serviciul
_' fﬂr}natizare a Persoanei din cadrul Inspectoratului Judetean de Politie in vederea
' l_i bersoanelor a céror nastere nu este inregistratd in actele de stare civila ;

e evidenta mentiunilor, in registrul general de stare civili;

Mentiunile primite din alte localitati se inregistreaza in registrul de intrare-

" 5€ Opereazi pe actele de stare civili $i se comunici pentru operare la exemplarul

|
-

i f_urmar%te Inaintarea registrelor de stare civild dupa completare in termen de 30
- \SXemplary] IT) la serviciul de resort al judetului ;
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stabilite situattiile statistice, livretele militare si

- inainteazi in termenele
‘ ele de identitate ale celor decedati la organele de

adeverintele de recrutare, buletin
specialitate ;
| - organizeazi in cele maj bune conditii oficierea casitoriilor ;

- completeazi si elibereazs livrete de familie $i opereazd in acestea toate
mentiunile survenite ;

- transcrie actele de na
competente in strdinatate ;

- intocmeste actele de nagtere ca urmare a adoptiilor;

- efectueazi inventarierea documentelor arhiviste de stare civild §i le preds

responsabilului cu arhiv%institu;iei in baza procesului-verbal de predare-primire.
- intocmeste actele necesare schimbirii de nume ;

- intocmeste proiectele pentru dispozitiile primarului conform atrbutiilor ce {i

stere, cdsdtorie §i decese inregistatele la autoritatile

A revin;
- exercita atributii privind incetarea casdtoriei prin divort administrativ si

eliberarea certificatuluj de divort ;

i - efectueazi operatiunile pentru deschiderea procedurii succesorale, completeazi

anexa 24 si o inainteazi la notariat;

- tine evidenta listelor electorale si rispunde de actualizarea acestora;

- intocmeste si contrasemneazi dovezi, adeverinte si certificate cetdtenilor, cu

Xivire la actele ce intri in atributiile pe care le exercita;

~ -rezolvi in timp corespondenta repartizats ;

- indeplineste si alte atributii delagate prin dispozitia Primarului comunej sau

i hotardri ale consiliului loca

6. Compartimentul asistenta sociala

(1) in cadrul aparatului de specialitate al Primaruluj comunei Strunga ,
tat Compartimentul de asistentd sociala, activititile fiind desfagurate de

ctionari publici cu atributi; de asistent social(un post este vacant).
Activitatea este org

Specifice in materie,
~* “crsonalul mentionat la art. 13 alin. (1) din prezentul Regulament, are
Jarele atributii generale:

' §trategie, prin care asigurd elaborarea planurilor de asistentd sociali pentru
$1 Combatereg marginalizirii sociale si a programelor de actiune antisdricie,
Upune spre aprobare Consiliului Local ;

= Coordonare, prin care stabileste masuri pentru dezvoltarea strategiilor de
i " Sprijinul persoanelor aflate in nevoie si de prevenire 3 situatiilor de

i '€ §1 excludere sociald la nivelul comunei ;



i - de administrare a fondurilor pe care le are la dispozitie prin bugetul alocat
actiunilor cu caracter social ;

- de colaborare cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor si
institutiilor care au responsabilititi in domeniul asistentei sociale, cu serviciile publice
judetene de asigtentd social, precum si cu reprezentantii societdtii civile implicati in
derularea programelor de asistenta social3 ;

- de executie, prin asigurarea mijloacelor umane, materiale si financiare necesare
pentru implementarea strategiilor cu privire la actiunile antisiricie, prevenirea si
combaterea marginalizirii sociale, precum si pentru solutionarea urgentelor sociale
individuale si colective la nivelul comunei ;

- de reprezentare, prin reprezentarea consiliului local, pe plan intern si extern in
~ domeniul asistentei sociale ;

g (4) Personalul mentionat la art. 13, alin. (1) din prezentul Regulament, are
- urmdtoarele atributii specifice;

. - Inregistreaza cererile pentru stabilirea si acordarea alocatiei si intocmeste
dosarul titularului de alocatie de sustinerea familiei, cu documentele privind
tomponenta si veniturile familiei;

. - efectueazi ancheta sociald pentru verificarea indeplinirii conditiilor de
acordare a alocatiei pentru sustinerea familiei;

- informeazi titularii de alocatie despre obligatia de a comunica in scris
modificirile intervenite in componenta familiei;

. - efectueazi anchete sociale pentru verificarea respectarii conditiilor de acordare
alocatiei pentru sustinerea familiei;

. - intocmeste proiecte de dispozitii in situatiile in care constats modificari ale
Hdrului membrilor familiei sau ale cuantumului venitului pe membru de familie, cu
4ct asupra cuantumului alocatiei;

- primeste i inregistreazi cererile prin care se soliciti ajutor social, Insotite de
dlatia pe propria raspundere si actele doveditoare privind componenta si veniturile
iliei, intocmind in baza acestora dosarul titularului de ajutor social;

- efectueazi ancheta sociald in termen de 15 zile lucritoare de la inregistrarea

= inainteazi primarului anchetele sociale si proiectele dispozitiilor de
e/respingere a cererii de ajutor social;

' Hformeazé beneficiarii de ajutor social despre obligatia de a comunica in scris
0dificare cy privire la domiciliu, venituri, numérul membrilor familiei, precum
obligatia de a-gj completa dosarul cu documentele prevazute de lege;

OCmeste proiectele dispozitiilor privind modificirile de cuantum intervenite
Situatiilor care atrag suspendarea/ incetarea dreptului la ajutor social;

- ““tueazi anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de cite ori este nevoie;

: oCmeste Junar figele de calcul pentru stabilirea cuantumului ajutoruluj socia]
£%23 spre avizare contabilului primariei;




- afiseazi la sediul consiliuluj local, intr-un loc vizibil, lista privind bunurile de
strictd necesitate pentru nevoile familiale si lista bunurilor care nu sunt considerate de
stricta necesitate pentru nevoile familiale;

- calculeaza prin aplicarea formulei de calcul, numarul de ore de munci ce
trebuie efectuate de beneficiarii de ajutor social, apti de muncid si inainteaza
viceprimarului situatia in scris;

- intocmeste dosarele de angajare ale asistentilor personali ai persoanelor cu
handicap, anexénd toate documentele prevazute de lege;

- sesizeazd secretarul comunei in legdturd cu orice modificare interveniti in
relatiile contractuale de munca cu asistentii personali, in vederea operirii modificirilor
survenite in Registrul electronic de evidenti a salariatilor;

: - controleazi periodic activitatea asistentilor personali si prezinti semestrial un
raport consiliului local; :

- efectueazd instructajul anual privind asistenta specificd cu sprijinul

. personalului de specialitate;

' - avizeazi rapoartele semestriale intocmite de asistentii personali;

| - intocmeste foaia colectivi de prezenta lunar si o inainteazi compartimentului

‘contabilitate ;

- Intocmeste §i inainteaza primarului comunei lista beneficiarilor de ajutor social

‘care vor primi ajutor pentru incilzirea locuintei, pand la data de 15 septembrie a

fiecarui an; .

. - coordoneazi eforturile, demersurile si activititile de prevenire a separdrii

topilului de familie :

- elaboreazd Planul de servicii(PS) pentru copiii aflati la risc de parisire de citre
nti, dupa incetarea misurii de protectie sau in orice situatie care impune acordarea
©Prestatii si/sau servicii in vederea respectdrii drepturilor copilului ;

. - completeazi fisa de monitorizare a situatiei copilului ;

. - asigura comunicarea intre toate partile implicate in rezolvarea cazului ;

- Intocmeste i reactualizeazi dosarul copilului;

identifici cazurile de copii ai ciror parinti se afld la munci in strainatate;

~ = Intocmegte raportul de evaluare initiala pentru fiecare copil identificat;

_ -~ In situatiile in care din Raportul de evaluare initiala rezults faptul ca acel copil
1d In situatie de risc, intocmeste planul de servicii, in vederea prevenirii separarii
thui de familia sa;

=1 cazul in care existi motive temeinice de naturd si primejduiasci dezvoltarea
8 Psihica, intelectuald sau morali a copilului, sesizeazd imediat directia de
Si4 Sociala g protectia copilului cu privire la identificarea cazului;

~. Pand la data de 15 a lunii care urmeaza dupa incheierea unui trimestru,
£ ~direc;iei generale de asistentd sociald si protectia copilului situatia
='4 pe plan local a cazurilor de copii cu parinti plecati in striinatate;
‘nformeazs comunitatea locald despre posibilititile legale de care pot dispune
i gleacé la munci in striinitate, in vederea asigurarii protectiei fizice si
" “OPlilor care urmeaza sa ramani in tard ;




- imegisUeagé inthun registry special cererile de acordare a ajutorului pentru
incélzirea locuintet;

- verificd documentatia anexats cererii si concordanta cu declaratia pe propria
raspundere, depuse in §vederea acorddrii ajutorului pentru incilzirea locuintet,
solicitdnd informatii suplimentare, unde este cazul;

- efectueazi anchete sociale prin sondaj pentru a verifica veridicitatea
informatiilor declarate dé solicitanti;

g | - tehnoredacteazévdispozigiile de admiteré/respingere a cererii de acordare a
a ajutorului pentru incilzirea locuintei;

- intocmeste si Tnainteazi la Agentia Judeteana Pentru Plati si Inspectie Sociala
| Iasi, situatiile centralizatgare privind beneficiarij ajutorului pentru incilzirea locuintei;
9 - informeaz§_ beneficiarii de ajutor pentru incélzirea locuintei despre obligatia de

) a informa in scrisg cu p§ivire la orice modificare interveniti cu privire la numirul
| membrilor familiei, domiciliu, veniturile realizate ;

y - intocmeste dosarele necesare in vederea ludrii unor masuri de ocrotire a
- minorilor aflati in situatii deosebite;

| - sustine dosarele intocmite la comisia de ocrotire a minorilor;

_ - intocmeste anchete sociale la cererea persoanelor fizice si a unor institutii
publice in urma vizitelor la domiciliul minorilor sl persoanelor care soliciti ancheta
1ala; J

- tine la zi evidenta persoanelor care necesitd protectie sociali prin registrul de
dutoritate tutelars; }

- asigurd si urmfreste aplicarea masurilor educative stabilite de organele
dpetente pentru copilul care a savarsit o fapti prevazuti de legea penald, dar care nu
Spunde penal; ‘

| - asigurd sj urmdregte aplicarea misurilor de prevenire si combatere a
Isumului de alcool si droguri, precum si a comportamentului delincvent;

- Colaboreazi cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale
ane de specialitate ale administratiei publice centrale in vederea
Crii situatiilor deosebite care apar in activitatea de protectie a copilului, a

I aparitiei acestos situatii si a stabilirii masurilor pentru imbunititirea acestei
tati;

" Iealizeazy joarteneriate si colaboreazi cu organizatiile neguvernamentale i cu
tantii societitii civile in vederea dezvoltirii si sustinerii misurilor de protectie

ui  Precum i ap rsoanei adulte ;

% institutiile de asistentd sociali destinate copilului sau mamei

10dul in care sunt respectate drepturile acestora;

care este asiguratd dezvoltarea copilului, securitatea si

isi evalueazi
erificd mody] |

>

doptie), fie 7 turma sesizirilor, fie ca urmare a controalelor inopinate;

3 IUraj.area si accesul copilului la relatia cu familia naturalz st evidenta
~ Copiluly;j ¢y familia naturals ;

|
[
i




- evalueazi situatia socioeconomici a persoanelor varstnice, identifica nevoile si
| resursele acesteia; i

- identifica situatifle de risc si stab1le§te masuri de preventie si de reinsertie a
persoanelor in mediul familial natural si in comunitate;

- organizeazd acordarea drepturilor de asistenti sociali si asiguri gratuit
consultanta de specialitate 1n domeniul asistentei sociale, colaboreazi cu alte institutii
responsabile pentru a facilita accesul. persoanelor la aceste drepturi;

- orgamzeaza si raspunde de plasarea persoanei intr-o institutie de asistenti
sociald si faciliteazd accesul acesteia in alte institutii specializate (spltale institutii de
recuperare etc.); :

- evalueazijsi mdi
beneficiaza persoana, pr

itorizeazd aplicarea misurilor de asistentd sociald de care
'um si respectarea drepturilor acesteia;
- realizeazi gviderffa beneficiarilor de misuri de asistentd sociali;
_ - face demérsuri gétre consiliul local pentru sustinerea financiard si tehnica,

. realizarea act1v1ta§110r de asistentd sociald, inclusiv serviciile sociale acordate la
~domiciliu sau in institutii;
1 - colaboreazd cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor in vederea
ezvoltaru de programe i:: asistentd sociala de interes local;

- intocmeste rapoafte de evaluare in caz de plasament familial si pentru asistentii

‘maternali la fiecare sfarg de luni ;
- efectueazi vizite | a domlclhul familiilor cu copii in plasament ;
- intocmeste dosgrele de acordarea a indemnizatiei de crestere a copilului
onform O.U.G. nr. 148/2005;
- realizarea ,demefsunlor necesare pentru gisirea unei forme de ocrotire cu
dlacter permanent care si vind in interesul superior al copilului;
- asigurarea asistentei copilului abuzat;
- intocmirea rapoartelor de viziti la domiciliul copilului abuzat pentru evaluarea
___:el sociale si gisireagunor alternative pentru reglementarea situatiei existente;

- intocmirea dosai'elor in vederea sustinerii lor in sedintele Comisiei pentru
ia Copilului;
~ - intocmirea referatelor de situatii pentru urmdérirea penald a abuzatorilor si
SOrarea directy cu celelalte institutii implicate in acest domeniu;
= identificarea familiilor sau persoanelor cérora sd le fie incredintat sau plasat
Cu prioritate prlntre rudele acestora si evaluarea capacitatii acestora de a ocroti

' determmarea opiniei copilului capabil de discerndmant, cu privire la familia
“ana propusd pentru a-1 primi in incredintare sau plasament si aducerea la

a Comisiej pentru Protectia Copilului;

tocmireq, §i pr&entarea in Comisia pentru Protectia Copilului a rapoartelor

€ trimestriale sau ori de cate ori este nevoie ;

Omtonzarea cazului si dupi revenirea in mediul natural prin urmarirea in



1
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- In cazurile copiilor care au hotirare judecidtoreascd de supraveghere deosebiti

la domiciliu procedeazi Ja identificarea cazurilor, verificarea informatiilor primare si
. & . . . .

culegerea de date §uphn‘§ntare, supravegherea pe termen lung a minorului, actiuni de

prevenire a delincventei 3 :
- ridicé i gestionegza cantitatile de zahar si fain repartizate la nivelul comunei;
| ! - Intocmeste rapogrtele statistice privind modul de repartizare si lichidare a
| ' stocurilor si le inainteaziila DADR.
- asistd persoanele vérstnice, la cerere sau din oficiu, la Notarul Public, la
incheierea actelor juridice de fnstriinare a bunurilor mobile sau imobile ce le apartin,

cu titlu oneros sau gratuit, in scopul intretinerii si Ingrijirii lor;
- ridicd cantitatea, de lapte praf si asigura depozitarea intr-un spatiu adecvat

~ pentru a nu-si pierde proprietatile nutritive;
' - elibereaza; ptel}praf numai pe baza retetelor Intocmite de medicul de familie;

" - asigurd inrggistrdfea cantitatilor de lapte praf primite in evidenta extracontabil,
. pe baza procesului-verbaf de predare-primire incheiat cu Directia de Sanatate Publici;
} - intocmeste lunar un borderou centralizator al consumului de lapte praf, la care
atageaza retetele aferente pe baza cdruia se efectueazi descircarea din evidenta
Xtracontabild a cantitatii de lapte praf eliberata;
- - preda borderoul centralizator lunar al consumului insotit de retete la Directia
de Sanatate Publicd in prima zi dupa expirarea lunii curente;
. - pastreazd pentru descircarea din gestiune o copie a ordinului lunar al

sumului de lapte praf;
- raspunde de legalitatea si corectitudinea actelor intocmite in baza fisei postului

adispozitiilor legale; -
respectarea codului etic profesional s§i a deontologiei profesionale

Ohifidentialitatea informatiilor, insotirea clientului cind este nevoie, etc.).
= solutioneazi petitiile si corespondenta repartizate in termenul legal ;

- Iaspunde de primirea si expedierea corespondentei la nivelul institutiei.
= indeplineste si alte atributii stabilite de primar, viceprimar si secretar.
( Compartjémenta asistenta sociald colaboreazi cu toate institutiile cu atributii
de protedfie si spromovare a drepturilor copilului, protectie si promovarea
lor varstnice si a persoanelor cu handicap si furnizeazi informatiile care stau

- tUndamentirii sumelor alocate pe linie de asistenta sociald prin bugetul local

1. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta

L4 - (1) ip cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Strunga ,

© apérarea fmpotriva dezastrelor si protectie civild sunt desfisurate de

Tl cu atributii pe aceasts linie(Sef formatie).
Vitatea este organizati si condusd in conformitate cu prevederile

§1ﬁce in mazerie.



|

}l (3) Personalul mén;ionat la art. 14 alin. (1) din prezentul Regulament, are
urmatoarele atributii:

- raspunde de ini"’bcmirea, aprobarea, actualizarea, pistrarea si de aplicarea
t documentelor operative&( Regulamentyl de organizare si functionare g S.V.S.U.,
r planuri de interventie, planuri de Cooperare, harta riscurilor localitatii, Plany] de

- gvacuare );

- raspunde de fundamentarea cheltuielilor necesare fiecdrui an bugetar pentry

dotarea cu materialele ngcesare a S.V:S.U., inclusiv cheltuielile generale ale C.L.S.U.
* potrivit actelor noi:matix;g

' cheltuieli; £

' - asigurd misurilelg}organizatorice, materialele si documentele necesare privind

instiintarea si aducerea personalului de conducere ]a sediul institutiei, in mod oportun
in caz de dezastru, sauy la ordin;

: - constituie gi actualizeazi permanent banca de date privind sursele potentiale de
SC, resursele umane, materiale si financiare ce pot fi utilizate in caz de dezastru ;

. - este responsabi - de perfectarea, Inregistrarea in Registrul de evidenti a
untarilor 2 contractefor de voluntariat €U membrii S.V.S.U i de comunicarea

T Cu privire la incetarea contractelor in vedereg reactualizarii hotirarii Consiliului

4 Capacitdtii de fhirare impotriva incendiilor:

Taspunde § de egatirea  serviciului de urgentd voluntar, precum si de
 acestuia |a concursurile profesionale;

ordd sprijin si asistentd tehnici de specialitate centrului operativ pentry

Tgents in indeplinirea atributiilor ;

Nduce intervaptia SVS.U. Ia incendii, calamititi naturale, catastrofe i

fapoartirile, tuatiile statistice prevazute de lege.

mma}’ ed gi Pregatirea preventivj a populatiei cu privire |4 pericolele la care
Mmasurile diautoprotec;ie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie

!

ezint cq‘nduc’}i,i, semestrial sau ori de cate orj situatia impune, raportul de

143 ; . s . . . . A . . . .
;_ 9021;1% oblightiile ce 3 revin si modul de actiune in timpul situatiei de

i

e iR -y

= 1



| - intocmeste proiectul planulyj anual de buget pentru apararea impotriva
g dezastrelor inclusiv chelthielile generale ale C.L.S.U. ;

- intocmegte documentele de lucru ale C.L.S.U.(raportari periodice, situatii
* statistice, informari, regillamente)

- raspunde de dotdea si functionarea permanenti a aparaturii i mijloacelor de
intretinere si alarmare la dezastre ;

- asiguri logistica actiunilor de evacuare in situatii de urgenti ;

- intocmeste dosarul operativ privind organizarea interventiei, raportul de
interventie, registrul cu note de anuntare i de evident3 a interventiilor ;

H

- intocmeste Programul de misuri in vederea acordirii asistentei pentru
prevenirea situa;iil?r de grgenta la gospodariile populatiei ;

- intocmeste’grafictil controalelor la gospodariile populatie; ;

- asiguri ;%rman&nt coordonarea planificarii si a realizirii activitatilor si
- masurilor de protettie ciVild si coordonarea secretariatului tehnic al Comitetului local
pentru situatii de urgents ;
- solicitd i centralizeaza informatiile privind prevenirea, protectia si interventia
la dezastre la nivelul comisiei comunale.

.. - tine evidenta mijloacelor de transport, a tehnicii de constructii st a altor bunuri
fechizitionabile potrivit législagiei in vigoare, inainteazi la termen situatiile solicitate in
acest sens;

" - raspunde de solufjonarea la termen a corespondentei repartizate ;
- indeplineste orige alte atributii pe linie de aparare impotriva dezastrelor,

5

precum si alte atributii délegate prin dispozitia primarului comunei.

8. Compartiment agricol

Art.15. - (1) In c%ﬂrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Strunga

Witatea cu privire la @adastru, registrul agricol si gestionarea fondului funciar este

fati de citre. doi functionari publici cu atributii de agent agricol si respectiv

#Ier, sub coordonarea ‘secretarului comunei.

(2) Principalele atributii ale personalului mentionat la art. 15 alin. (1) din

Btul Regulament, sunt urmatoarele:

S Pleteazs i tine Ia zi Registrul agricol, pe support de hartie si In format electronic,
de pistrarea acestora, potrivit nomelor legale, de completarea

S 2atoruluj gi g modificérilor survenite in registrele agricole;

%323 adeverinte in'baza datelor inscrise in registrul agricol ;

#5373 bilete de adeverire a proprietatii si sanatatii animalelor, confom normelor

b certificate de producitor, potrivit dispozitiei primarului, cu respectarea
“HOr legale in materie

b



| |

¥

K - intocmeste studii statistice necesare in domeniul agricol si zootehnic, respectiv cu

i privire la situatiile pe care le conduce potrivit atributiilor conferite si asiguri

! transmiterea acestora; ¥
- intocmeste planul de imbunatatire si exploatare a pasunii comunale i a masurilor de
administrare a agesteia; | .

- - tine evidenta contractelor de pasunat si a misurilor stabilite cu privire la organizarea

s anuald a pasunatului;

P urmareste primirea prognozelor pentru atacuri de boli si daunitori la culturile de
cdmp, a cazurilor de boald la animale si propune Primarului luarea de misuri
corespunzdtoare pentru avertizarea si ocrotirea populatiei comunei;

- completeazi si transmife rapoarte statistice, cu date din registrul agricol, la Directia

- Judeteana de Statistica;

| - participd la constatard pagubelor produse de calamititi naturale §i alte fenome

| naturale, la culturile agrigole;

- intocmeste §i urmire§te realizarea programului de intretinere si ameliorare a

psunilor ;

- participa la activitatea Comsiei locale de fond funciar, analizind cererile formulate

_pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenului, preprezentdnd propuneri

pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile legilor fondului funciar care vor fi

inaintate la Comisia judeteani de fond funciar ;

= elibereazi titlurile de proprietate emise in baza legilor fondului funciar;

= completeazd planurile cadastrale si registrul cadastral cu terenurile redobandite prin

sentinte  judecitoresti, prin dispozitiile Primarului si prin titlurile de proprietate

5

ute in baza legilor fondului funciar;

ntificd, masoar3 terenurile $i pune in posesie proprietarii acestor terenuri;

aboreaza cu alte servicii la identificarea si masurarea terenurilor care se incadreazi
area legilor. fondului funciar si a Legii Cadastrului;

meste liste anexe cu persoanele indreptitite s li se atribuie teren conform legilor
i funciar; |

Vident cererile persoanelor care beneficiazi de prevederile Legii nr. 44/1994 si
- 15/2003, urmand si fie analizate in functie de disponibilitatile de teren sau in
acordarii de despagubiri;

ide in termen legal sesizirilor cetitenilor:;

X >

letate pe;categ; rii de folosinta, suprafetele cultivate sj productia obtinuta,
e animale (din speciile: bovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de
Jloace de transport si masini agricole;

422 cetatenii despre obligatiile ce le revin cu privire la registrul agricol;

M care se efectueaza recensamantul general agricol, furnizeaza datele
°ntru identificarea exploatatiilor agricole si impartirea teritoriuluj in sectoare




- participa la audientel ~ tinute de primar, viceprimar, vor asigura detalii specifice
b problemelor solicitate de persoana audiata;

- colaboreaza l1a redactar proiectelor de hotirari specifice serviciului;
- intocmeste referate de, specialitate $i colaboreaza cu juristul institutiei in vederea

elabordrii proiectelor deidispozi‘gii ale Primarului si de hotirari ale Consiliului Local
specifice activitatii servidiului;

- tine evidenta contractel(gr de concesiune si inchiriere si le inregistreaza;

- tine evidenta terenuril ¥ libere din perimetrul construibil al comunei, al locuintelor
libere, cladirilor cu alfg destinatie * decat locuinte §i suprafetelor de teren din
intravilanul si extravil thul comunei, a altor bunuri situate pe aceste imobile,
proprietate public§ saugprivati a comunej si face propuneri corespunzitoare de
administrare a acestor b wri, de concesionare sau inchiriere dupi caz;

- urmareste derulagea co ractelor de concesiune si inchiriere;

- solutioneazd la termen gorespondenta repartizati ;

- gestioneazi documentafia privind reconstituire/constituirea dreptului de proprietate in
baza legislatiei fondului funciar ;

- constituie baza de date privind reconstituirea/constituirea dreptului de proprietate si
asigurd gestionarea acesteia cu respectarea legislatiei in vigoare.

« intocmeste documentatia necesard emiterii titlurilor de proprietate in baza hotéarérilor
Comisiei Judetene de fond funciar( referate, procese-verbale de punere in posesie,
Planuri parcelare etc.) cu respectarea procedurilor impuse de legislatia in vgoare si
Oficiul de Cadastru si Pufi)licitate Imobiliara Iasi.

9. Mflompartimentul administrativ , paza , intretinere

]

Art.16. - (1) In cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Strunga
le cu privire 1a gospodirirea comunali , paza si intretinere sunt efectuate de
rsonalul contractual din compartiment , sub coordonarea viceprimarului

Principalele a ibutii ale personalului mentionat la art. 16 alin. (1) din

t urmétoarele:

_Slg}lré exXecutarea reparatiilor curente de orice fel atat la bunuri, cat §i la
limita Priceperii si indemanirii de care dau dovads. Pentru lucriri calificate

df‘ conform lepislatiei in materie de achizitii publice ;

areste §i ia masuri in vederea mentinerii in stare igienica si gospodireascs

toare g spatijlor de lucru, de depozitare si parcare din administrarea
Loca] Strung

:melie necesarul de materiale de curitenie si il inainteazs responsabilului
—'* Publice s 0

#
£
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e
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% - asigurd fenajga si intretinerea zonelor verzi, a parcurilor i gridinilor
publice, a terenurilor de $hort $i a locurilor de agrement;
- urmareste si rdspunde de indepirtarea zipezii si preintdmpinarea formirii
poleiului si a ghetii; .
i - urmareste;si rdgpunde de amenajarea, organizarea $i exploatarea locurilor
publice de afisaj §i%recl le, a panourilor publicitare, a mobilierului urban si ambiental;
- rdspunde de organizarea, exploatarea gi intretinerea retelelor de iluminatului
. public pentru punerea in yaloare a edificiilor publice, a spatiilor publice si peisagistice;
: - urmdreste si raspunde de curitarea strazilor, drumurilor, aleilor, pietelor si a
. celorlalte locuri publice;
f - organizeazj si coordoneazi actiunile de deratizare, dezinsectie si de igienizare
" aasediilor institu’fiillor publice, precum si a altor spatii publice;
g - verificd m§jdul d? depozitare sau incinerare al deseurilor menajere, industriale
| siagricole; | L
' - raspunde de colectarea deseurilor in zonele special amenajate ;
- realizeaza activititi cu privire la intretinerea si infrumusetarea cladirilor,
curtilor si imprejmuirilor, a spatiilor verzi, a arborilor i arbugtilor;
- face propuneri Cpnsiliului local pentru imbunititirea dotirii, infrumusetarii si
pentru amenajarea §i intretinerea zonelor verzj $1 urmireste realizarea lucrérilor;
- - asigurd, Impreund cu organele locale de politie, intretinerea retelei stradale,
harcarea locurilor de parcare si circulatie, pentru desfigurarea normals a transportului
lipo, auto si pietonal pe teritoriul comunei;
- raspunde de bun% desfagurare a activitatii de exploatare, Intretinere si reparatie
oacelor auto din dotare, asigurand folosirea rationali a acestora; -
~ - indrumai si tine jevidenta efectudirii muncii conform prevederilor Legii nr.
' a Zllnic viceprimarului volumul de lucriri si numérul de zile

]
3

i

Etuate ; ;
. - informeazi conddicerea institutiei despre persoanele fizice si juridice de pe raza

dunei care incalcd prevederile legale privind protectia mediului(depozitarea

“i€spunzitoaresa desgurilor, tiierea arborilor etc) ;
- gestioneazi podurile $1 podetele acestora si asigurd decolmatarea acestora;

_-fSe ocupa de amenajarea zoanelor din comuni;
- “Xecutd cu utilajele din dotare lucriiri de exploatare a terenurilor detinute de

"~ administrativ-teritoriala;
. SXecutd sj risptinde de executarea lucrdrilor de amenajare si degajare a

H0r depozitate de”;v atre locuitorii comunei, in perimetrele stabilite de consiliul

&

CCuta lucrari cbntra cost locuitorilor comunei cu utilajele din dotare ;

.~'8Urd curieratul Primariei ;
. _“ ephnesq si alte atributii delagete de citre autoritatea deliberativi sau

RS,




=

.
¥

DISPOZITII FINALE

Art.18. - Primaful comunei va studia, analiza si propune madsuri pentru
cresterea operativitatii §i eficientei in rezolvarea problemelor de interes loca] si pentru
| completarea judic@asé ?ﬁsei postului fiecarui angajat, conform prevederilor legale in
- vigoare si in raport cu prégatirea profesionali a functionarilor.
| Art.19. - Neindeplinirea integrald si in termen legal a sarcinilor de serviciu,
incluse in fisa postului, sau delegate prin dispozitia primarului sauy hotirari ale
consiliului local, se sanctioneazi conform legislatiei muncii, Statutuluj functionarilor
publici si Regulamentului de Ordine Interna.

Art.20. - Salariatii vor studia legislatia specifici domenjuluj de activitate si vor
raspunde de aplicarea corects a acesteia.

3 salariatii primariei. au obligatia de a respecta programul de
£, prin Regulamentul de ordine interioars.

_'_T' gatia si htocmeascd un raport privind aspectele constatate in teren si sd-1

3) Nerespectarea'_ alin. (1) si (2) atrage dupd sine aplicarea sanctiunilor
fhare  conform  Codului Muncii si Legii nr. 188/1999 privind Statutul
rilor publici, regublicatd, cu modificirile $i completirile ulterioare.

=~ 25 - Corespbndenta venits in primirie din partea unor institutii de stat,
fizice sau jurigie, va parcurge in mod obligatoriu traseu: Secretar comun3—
j;_COmunei-\funcgi narului ciruia i s-a desemnat spre solutionare,

~t1.26. - Toti functionarii din aparatul de specialitate au obligatia si puna la
- SCeretarulyj comune;, informatiile de interes public, conform legii, in
PUblicarij acestota pe site-ul institutiei,




Art.27. - Pi'ezentﬁl regulament se va difuza tuturor compartimentelor, fiecare

functionar din cadrul aperatului de specialitate, asigurand, sub semnaturd, luarea la
cunostinta. -

Art.28. - Prezen }"
~ ori de céte ori se va impufe,

e -




